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CURSO DE ADMINISTRAGAQ Turno: MATUTING
HABILITAGAO EM COMERCIO EXTERIOR
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Curso de Administragfio reconhecido peio Decreto n® 68,697, de 03.12.71, D.O.U. de 08.12. 71
Habilitag&o autorizada pela Resolugdo C.A. n® 315, de 24.11.97.
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Para compietar o curso de graduago em Administragdo - Habilitagdo em Comércio Ex-
terior , 0 académico deverd perfazer um total minimo de 3.264 (trés mil, duzentes o sessenta e
quatro) horas-auia, distribuidas em, no minimo, 05 (cinco) @, no maximo, 07 (sete) anos ietivos
regulares.

E o seguinte o alenco de disciplinas que compdam o0 curso!
SEBSESSENEELESLEEE 1000000008000 0000000000ERORLSSSRRERRRIE00SS

DISCIPLINAS DO CURRICULO MiNIMO

conico DISCIPLINAS CARGA HORARIA
101105 Matematica Aplicada & Administragdo 68
101106 Estatistica Apiicada & Administragao : 102
203053 Processamanto de Dados 68
403043 introdugio & Administragéo 102
403044 Teoria Garai da Administraglo 136
403045 Administragao Mercadolbgica 102
403048 Administragio da Produgdo - 102
403047 Administragio de Recursos Humanos 102
403048 Administragao Financeira e Orgamentéria 138
403049 Administragao de Custos 68
403050 Administragéo da Material 102
403051 Sistemas de Informagao Gerencial 68
403052 Métodos e Sistemas Administrativos 102
403053 Estagio Supervisionado () 306
404050 Economia Geral e Brasiieira 102
408045 Contabilidada Geral 68
501115 Filosofia 68
501119 Psicoiogia Aplicada &4 Administragéo €8
501120 Secioiogia Aplicada & Administraglo 68
603023 Nogbes de Direito 102
603024 Legislagac Social 68
DISCIPLINAS COMPLEMENTARES OBRIGATORIAS
coDiG0 : DISCIPLINAS CARGA HORARIA
101107 Matematica Comerciai e Financeira 66
403054 Transporias e Seguros () 63
403055 Marketing Internacional (%) 68
403056 Sistematica de Comércio Exterior 68
403057 Jogos de Empresas (*) 68
403058 Metodoiogia de Pasquisa em Administragao 68
404051 Economia Internacional 68
404052 Teotia e Pratica Cambial - 68
505053 Lingua Espanhoia | 68
505054 - LIngua Espanhoia ii 68
505055 Lingua Inglasa i 68
505056 Lingua ngiesa ii 68
506064 Lingua Portuguasa 68
601030 Legislagac Aduaneira 68
601031 Legislagéo Tributaria 68
603025 Direito de Navegagio (%) 68
603026 Direito Comerciai {*} 68
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DISCIPLINAS OPTATIVAS

CODIGO DISCIPLINAS CARGA HORARIA
104068 Geografia Politica 66
403058 Estudo do Trabalho 68
403060 Tépicos Especiais de Comércio Exterior 66
403061 Administragéo de Projetos 68
403062 Diagnéstico Empresarial 66
403063 Planejamento Estratégico 102
505057 Lingua inglesa Il 68
505058 Lingua Alema | 68
505059 Lingua Alermd || 68
505060 Lingua ltaliana | B8
505061 Lingua ltaliana Il 68
505062 Lingua Francesa | 68
505063 Lingua Francesa Il i 68
801032 Direito Internacional 68

Nota - O académico poderd cursar, ho maxime, 680 (seiscentas e ocitenta) horas-aula, em
disciplinas optativas.
- Os simbolos que antecedem as disciplinas tém a seguinte correspondéncia:
* disciplina de meio ano de duraglo, ofertada apenas no primeiro semestre;

** disciplina da meio ano de duragao, ofertada apenas no segundo semesire.
S00S000000000000000830000080008800000008008030000080008R880008000000080

ESTAGIO SUPERVISIONADO
O estagio suparvisionado serd desenvolvido de conforrnidade com o respective regula-
mente aprovade pelo Conselha de Ensino, Pesquisa e Extensao.

: PRATICA ESPORTIVA
Para obter a sua graduagdo, o académico devera freglientar regularmente, 01 (um) ano
de Pratica Esportiva.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Para obter a sua graduagdo, o académico deverd curnprir, no minimo, 164 (cente e

sessenta e quatro) horas ern atividadas complementares, reconhecidas pelo Colegiade do Curso de

Administragdo. o T
DESDOBRAMENTC DAS MATERIAS EM DISCIPLINAS
N° DE " MATERIAS DISCIPLINAS
ORDEM
CURRICULO MINIMO
1 Economia 1.1 - Econornia Geral e Brasileira
2 Diraito 2.1 - Legislacao Social
2.2 - Nogbes de Direito
3 Matemdatica 3.1 - Matemética Aplicada a Adrninistragao
4 Estatistica 4.1 - Estatistica Aplicada 4 Administragéo
5 Contabilidade 5.1 - Contabilldade Geral
B Filosofia 6.1 - Filosofia
7 Psicologia 7.1 - Psicologia Aplicada & Administragao
8 Soclologia 8.1 - Sociologia Aplicada & Administragio
9 Informética 8.1 - Processamento de Dados
10 Teorias da Administragéo 10.1 - Introdugo & Administragdo

10.2 - Teoria Geral da Administragio

11 Adrministragac Mercadolégica 11.1 ~ Administragdo Mercadoléglca

12 Administragio de Produglo 12.1 - Administragdo da Produgéo

13 Administragio de Recurses 13.1 - Administragio de Recursos Humanos
Hurnanos
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14 Administragdo Financeira e 14.1 - Administragdo Financeira e Orcamentaria
Orcamentéaria ] 14.2 - Administragdo de Custos

15 Administragéo de Recursos 15.1 - Administragdo de Material
Materiais ¢ Patrimoniais

16 Administragic de Sistemasde  16.1 - Sistemas de Informagioe Gerencial
Informacao ’

17 dOrganizaq.éo. Sistemas e Méto-  17.1 - Métodos e Sisternas Administratives

os .

18 Estdgic Supervisiohado 18.1 - Estdgio Supervisionade

COMPLEMENTARES OBRIGATORIAS

18.1 - Economia Internacional

20.1 - Teoria @ Pratica Cambial
21.1 - Direito de Navegago -
22.1 - Direito Comercial

19 Economia Internacional
20 Teoria e Pratica Cambial
21 Direito de Navegagio |
22 Direito Comercial

23 Transportes e Seguros 23.1 - Transportes & Seguros
24 Mercadologia . 24.1 - Marketing Intarnacional
25 LegislagAdo Aduaneira Compara- 25.1 - Legislagio Aduaneira

da

26 Sistemdtica do Comércio Exte-  28.1 - Sistematica de Comércio Exterior
rior . ’ . -

27 Lingua Estrangeira Moderna 27.1 - Lingua Inglesa |

N 27.2 - Lingua ingtesa il

27.3 - Lihgua Espanhcla |

27.4 - Lingua Espanhcia ii

28.1 - Legislagao Tributdria

29.1 - Jogos de Ernpresas

3.2 - Materndtica Comarcial Financeira
30.1 - Metodologia de Pesquisa em
Administragio
31.1 - Lingua Portuguesa

28 Legislagao Tributaria

28 Adrministragao Geral
3 Maternética

30 Técnica de Pesguisa

31 Lingua Portuguesa

DISCIPLINAS OPTATIVAS
2 Direlto 2.3 - Direfto Intemacional
16 Administragdo de Sistemas de  16.2 - Diggnéstico Empresarial
) Informagao ) :
27 Lingua Estrangeira Moderna 27.5 - Lingua ingiesa Il

27.8 - Lingua Alema |
' 27.7 - Lingua Alemn ||
27.8 - Lingua italiana |
27.9 - Lingua Maliana li
27.10- Lingva Francesa |
27.11- Lingua Francesa |
29.2 - Administragio de Projetos
29.3 - Estudo do Trabalho
29.4 - Plansjamento Estratégico
321 - Topicos Especiais de Comércio Exterior
33.1 - Geografia Politica

29 Administragéo Geral

32 Tépicos Espaciais
33 Geografia Regional

EMENTAS

_ 101105 - MATEMATICA APLICADA A ADMINISTRAGAO - 68 h’
Conjuntos numéricos. Fungdes. Aplicagdes das fungdes. Representagdo gréfica das fungdes.
Limites. Derivades. Aplicagio das derivadas. Fungio de duas derivadas.

101106 - ESTATISTICA APLICADA A ADMINISTRAGAO - 102 h
TabHIagéo. Estatistica gréfica. Medidas de posigiio. Medidas de dispersdo. Nurneros indices. Pro-
babilidade. Amostragem. Estimago. Testes de hipSteses. Regressdo e correlagio.
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101107 - MATEMAT!CA COMERCIAL E FINANCEIRA - 68 h
Praporcdes. Divisio proporcional. Regras de sociedade. Percentagens. Juros simpies. Descontos
simples. Taxas. Juros compostos. Desconto composto. Taxas proporcionais ¢ equivalentes. Capitals
equivalentes. Rendas certas. Empréstimos. Depraciagio. Aplicagdes financeiras.

104058 - GEOGRAFiA POLITICA - 68 h
ldéias centrais de geopoiltica: o mundo poiitico e geopolitico. Organismos regioneis e internacionals.
Geografia das fronteiras. Paises centrais e periféricos na ordem econdmica. Américe Latina no
contexto mundial. Geopalitica interna. .

203053 - PROCESSAMENTO DE DADOS - 68 h -
Aplicativos bdsicos e sua utilizagio, Gerenciamento de banco de dados e utilizagéo da informatica

na administragdo.

601030 - LEGISLAGAO ADUANEIRA -68 h
Introdugdo Politica de comércio exterior. Sistemdtice de classificagdo de mercadorias. Normas
fiscais aplicavels A exportagio. Normas fiscais aplicdveis & importagdo. Regimes aduaneiros espaci-
als e atipicos, Despachos aduaneircs. Infragles e penalidades. Processo administrativo: fiscal e
judicial. Normas intemacionais.

403043 - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAC -102 h
Administracio: fundamentos, evolugho histdrica, fungdes basicas do administrader, planejamento,
organizaglo, diregac e controle. - ~

403044 - TEORIA GERAL DA ADMINISTRAGAQ - 136 h
introduglo A teoria geral da administragio. Escola cidssica. Abordagem de relagdes humanas.
Escola neocldssica. Estruturalismo. Behaviorismo. Teorias dos sistemas. Contingencionalismo.
Comparacdo o andlise critica das escolas. Teories modernas da administragéo.

403045 - ADMINISTRAGAD MERCADOLOGICA -102 h
“Marketing™: definiciio, escopo e meio ambiente. Comportamento do consumidor. Segmentagdo de
mercado. Pesquisa de mercedo. Desenvoivimento de novos produtos. O composto de produtos e
servigos. Distribuicde e logistica, Propaganda. Publicidade. Promogdo de vendas. Relagdes pabli-
cas. *Merchandising"”. A organizag#io de “marketing"”.

403046 - ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO -102 h
Conceitos e histdricos da administragdo da producgio. As organizagdes produtivas. Fungdes do
Administrador da produgio. Conceitos e sistemas de pianejamento e controie da produgdio. As
técnicas de P.C.P. Gestdo da qualidade e produtividade. inovagdes techoibgices da administragdo
¢a produgao. : :

403047 - ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS - 102 h
Conceito, natureza, objetivos e importdncia, Evolugio histérica e perspectivas da administragéo de
recursos humancs na organizagio. Afividades préticas da administraco de recursos humanos.
Descrigdio, andiise, avaliagdio e clessificaglio de cargos. Administraglio de salarios. Planejamento de
recursos hurmanos. Recrutamento, seleglio e treinamento. Avaliagio de desempsnho. Beneficios
soclais, '

403048 - ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA - 136 h
Anidlise das relagdes de custo-volume-iucro. O processe orgamentério, crgamento de resultado,
orcamento de capitais e orgamento de caixa. Demonstragdes pré-forma: balango patrimonial proje-
tado e demonstragie de resultados, :

* 40304% - ADMINISTRAGAO DE CUSTOS -68 h
Introdugdo aos custos. Elementos. Classificagio. Formagdio. Centro de custos, Sistemas de custe-
amento. Instrumentos de analise. Relagiio custo/volumefiucro. Relagio prego/vendallu-crofinflagio.

403050 - ADMINISTRAGAD DE MATERIAL - 102 h
introducdo histdrica, objetivos e conceitos, Interligagdo. nterligagdo com as demais dreas adminis-
trativas. Fun¢do de armazenagem, almoxarifado, normas para a localizagdo e instalagdo e principios
de estocagem. Gestao do estoque, aspectos flsicos e econdmico-financeiros. Cedificaglie de mate-
rial, finalidades e sistemas de codificagiio. Transportes, sua atuagdo na modemna emprese, prinelpi-
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0s :te movimentacdo interna de materiais e equipamentos. Servicos auxiliares, fungdes e procedi-
mantos.

403051 - SISTEMAS DE INFORMAGAO GERENCIAL - 68 h
.A empresa como sistema. Sistemas e subsistemas modeios. Tipos o malos de informacdo. Piane-
[amento do sistema de informacéo empresariai. Implantagao do sisterna de infermacdio. Controie o
avaiiagéio do desempenho do sistema de informagdes. Programagao linear como instruments de
piansjamento e informacg#o gerenciat.

403062 - METODDS E SISTEMAS ADMINIS TRATIVOS - 102 h :
Com_:eitos. fundamentos, objetivos e Importancia ‘de organizaglio @ métodos. Sistenas e métodos
administrativos, Processos de organizaglo e reorggnizagio administrativa. Andlise de estrutura
organizecionat e administrativa. Elaboragio de manuats e reguiamentos.

403063 - ESTAGIO SUPERVISIONADO - 306 h
Familiarizagdo o ecedémico com o comportaments das empresas. Diagndstico, andiise & conclu-
séo sobre os procedimentes administrativos das organizagdes. Implantagiio (elaboracdo e exsecugdo
do pland). Desenvolvimento do pianc de uma drea especielizada. Acompanhamento das solucdes
recomendadas e implementadas. . S

403054 - TRANSPORTES E SEGUROS -68 h
O ambiente da loglstica. Conceitos e sisternas dé instalagdes. Componentes e inter-relacionamentos
da. logistica. Transportes. Gerenciamiento de trafego. Armazenarnento. Controie de estoques. Manu-
seio qe materiais. Embaiegens, Comunicagdes e sistemes de informagdes em logistica. Estrutura
dos sistemas logisticos. Controle. Situag@o futura; Custos de ogistica, Sarvigos ao consurvider. O
futuro de iogistica. Apandices,

403056 - MARKETING INTERNACIONAL - 68 h
O Sistema de comércio internacional. Ambiente econdmico. Ambiente poiftico legal. Ambiente
cultural. Ambiente comercial. Giobalizagio, Objetivos e peilticas de mercado, Estratégias de mer-
cado. Piano de marketing: produto, promogdo, distribuicio. Crganizagio da estrutura de merketing.

403056 - SISTEMATICA DE COMERCIO EXTERIOR - 68 h :
A administragio de mercades externos, da importagic & da exportacdc. O mercado extemno, O
papel da administracio das exportagbes. Tomada de decisdo e controie gerencial, Atividades do
departamento de exportagdc o importagia. Marketing da exportagdio e importagao. Servigos comer-
ciais dq exportaclic e importagdo. Aspectos financeiros da exportagio importagdo, Legiskagac
comerciai |Intamacionai. Contratos. Documentagdo. Contrele e servigos no coméreio internacional.

403067 - JOGOS DE EMPRESAS - 68 h
Simuiagbes de eftratégia empresarial, Sistema de treinamento gerencial

403068 - METODOLDGIA DE PESQUiSA EM ADMINISTRAGAO -68 h
A hatureza da ciéncia @ da pesquisa cientifica, Técnicas de pesquisa aplicaveis 4 administragio,
Planeja.mento Ida pesquisa em administragdiv. Nofmas técnicas de apresertacic de trabatho cientifi-
co. Projeto - pilcto de pesquisa. -

403069 - ESTUDO DO TRABALHD -68 h
Ct_:nc_ellos [} rpétodos. tempos o produtividade, Estudo dos métodos. Economia de movimentos.
Técnicas auxiliares no estude. “Lay-out”. Principios de movimentagdo. Medida de tempo.

403060 - TOPICOS ESPECIAIS DE COMERGIO EXTERIOR -68 h
Avangos medemes no campe do Comeércie Exterior e suas apiicagfes.

403061 - ADMINISTRAGAC DE PROJETOS - 68 h

Conceitos 8 objetives. Fases, ciassificagdo e estrutura de um projeto. Engenharia. Porte. Localiza-
¢8o. Investimento. Custos e receites. Financiamentos. Avaliagdo.
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403062 - DIAGNOSTK_:O EMPRESARIAL - 68 h )
Aspectos Introdutdrios. Andlise da situaglo. Avaliagio quantitativa e qualitativa. Estude das solu-
¢Bes: iimites e possibilidades. Implantagao. Estruturagio e/ou reestruturagdo. Acompanhamento.

403063 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - 102 h
Planejamento e estratégias. Desenvoivimente de estratégicas: técnica, probiema e apilcagées

404050 - ECONOMIA GERAL E BRASILEIRA - 102 h
Conceitos basicos, funcionamento de uma economia de marcado, rogdes de microeconomia e
macroecchomia, nogdes elemaentares scbre agregados macroecondmicos, poiitica fiscal @ moneta-
ria, politica econdmica atual: orientagdo, afticulagio, consegliéncia, suas diferentes dimensdes e

perspectivas.

404051 - ECONOMIA INTERNACIONAL - 68 h
Teora pura do comércio internacional. Balango de pagamentes, Taxas de cambio e sistemas cam-
bials, mercado de divisas, outros conceites bdsicos. Relagbes econdmicas interacionais do Brasil e
sua evolugdo recents, Desenvolvimento contemporansos do capitalisme a nivel das relages eco-
nomicas intemnacionais, o sistama monetirio internacional e sua evelugdo, arranjos institucionais,
internacionalizagao do capital @ multinacionais e outros aspectos relevantes.

404052 - TEORIA E PRATICA CAMBIAL -83 h

Sisterna de cAmbio brasileiro. Taxas de cAmbio. Cambios livras, controlados. Captagéic das demais
moedas. Paridades. Cambio direto e indireto. Arbitragens. Swap. Contratos de cdmbio. Sociedades
corretoras. Prazos. Cmbio sacado e manual. Legislagdes, Transferéncias de numerdrios para o
exterior, Capitals estrangeiros. {nvestimantos. Operagfes cambiais. Pagamento e recebimento das
exportagdes. Modalidades, créditos, decumentério e roteiro das exportagdes. Adiantamento de
camibio, Garantias. Controle de cambio no Brasil. Sisbacen. Siscomex. Operagfios com empresas
exportadoras. Instituigdes financeiras internacionais. Evolugdo do sistema monetério internacional.
Mercados comuns. Incoterms. Balango de pegamento e balanga comercial.

406045 - CONTABILIDADE GERAL -63 h
Fundamentos, patrimdnio, objetivos da contabilidade, conceitos basicos, fases ou técnicas aplicadas
ra contabilidade, estrutura fundamental das demonstragbes financeiras.

501116 - FILOSDFIA - 68 h
A universidade no mundo e no Brasil: perspectiva critica. Conceito, origem e objetives da filosofia.
Neogdes de lbgica, ética @ epistemologia. Introdugdo 4 filosofia politica: uma reflexae histérica perti-
nente &s cidncias sociais. Possibilidade de uma reflaxdo filoséfica tatino americana efou brasileira.
Filésofos modemos.

501119 - PSICOLOGIA APLICADA A ADMINISTRAGAD -68 h
Personaiidade e ajustamento. Anélise transacional na empresa. Motivagdo e trabalho. Lideranca.
Mudanga organizacional ¢ adaptagdo. Selegdio de pessoal.

501120 - SOCIOLOGIA APLICADA A ADMINISTRAGAC - 6B h
Métodos e técnicas de pesquisa social. Posicionamento da sociologia perante a administragdo.
Contribuigdes de Weber & Mayo. Sociologia do processo produtive. Sociologia das organizagio.
Relagées de poder e expressdes para o trabaiho.

506063 - LINGUA ESPANHOLA-68 h
Nogdes bésicas de lingus espanhols, principios de morfelogia, conversagio, compreensdo e produ-
gdo de texto.

505054 - LINGUA ESPANHOLA Il - 68 h
Principios de morfoiogia e sintaxe. Compreensac e produg#ic de texte. Dominio de convarsagio.

505056 - LINGUA INGLESA{-68 h
Gramética am nlveis basicos, intermadidric @ pés-intermedidrio. Expressao oral ¢ escrita.

505056 - LINGUA INGLESA |1 -68 h
Produgdo oral e escrita. inglds técnico aplicado ao comércio intemacionai.
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505057 - LINGUA INGLESALii -68 h
Producao orai e escrita de narrativas e didiogos orais e redagdo. Estude de estruturas gramaticais.

505058 - LINGUA ALEMA | - 68 h
Fonética, otografia, verbo, ordem fraseoldgica, substantiva, artigo, niimeros, pronomes e expressio.

505059 - LINGUA ALEMA il -68 h
Elementos da gramdtica alemi. Dominie da conversagdo, a cultura alemd. A Alemanha e suas
relagdes internacionais. Compreenséo e produgao de texto.

505060 - LINGUA ITALIANA | - 68 h
Fonologia, morfologia, substantive, artige, adjetive, pronome, advérbio, verbo, expresso oral e
escrita.

505061 - LINGUA ITALIANA Il -68 h
Elementos da gramatica italiana. Dominio da conversagfio, a cultura italianza. A Italia @ suas relagbes
intetnacionais. Compreensio e produgio de texto.

505062 - LINGUA FRANCESA | - 68 h ‘
Nogdes basicas da lingua francesa. Elementos da gramdtica francesa, conversagio, compreensdo ¢
produgdo de texto.

505063 - LINGUA FRANCESA il - 68 h
Elamentos da gramatica francesa. Dominio da conversagdo, a. cultura francesa e a cultura dos
paises francéfonos. A Franga has suas relagdes internacionais. Compreensiio e produgiio de taxto.

506064 - LINGUA PORTUGUESA - 68 h
Niveis de linguagem. Técnicas de leitura. Técnicas e tipologia de composigio, Radagdo oficial.
Mecanismos gramaticais no texto.

601031 - LEGISLAGAD TRIBUTARIA -68 bt
Direite e iegisiagio tributaria. Cddigo tributario nacional. Tributos. Precaitos constitucionais sobre
tributos faderais, estaduais, municipais e ocutros de competéncia comum.

601032 - DIREITO INTERNACIONAL - 68 h

Histérico do direito internacional plblico. Fontes. Relagdes com o direita interno. Sujeito. Estado e
organismos internacionais. O individuo. Direitos & deveres do estade. Restricas aos direitos do
estado. Dominio do estado. Jurisdigdo do estade. Nacionalidade. Extradigdo. Orgdos das relagdes
entre os estados. ONU, OEA. Santa Sé. O homem nas relagdes internacionais. Estudo dos pontos
fundamentais do danominado diraito internacional privado, seu objetive & 0s problemas decorrentes
da muitiplicidade de legislagées particuiares adctadas pelcs diversos estados soberanos. Estude dos
estatutos legais de direito internacionais privade vigentes no Brasil, de origam tanto intema como
interracional. .

603023 - NOCOES DE DIREITO - 102 h
Direito civil: das obrigagées e da responsabilidade civil. Direito constitucionai, Direite comercial.
Direito penai. Direito tributario: tributes municipais, estaduais, federais. Direitos administrativos:
servigo publico e de utilidade plblica. Intervangéo da administragéo no dominio econémnco Serw-
doras pOblicos. Recursos administrativos.

603024 - LEGISLAGAO SOCIAL -68 h
Normas e principios fundamantais. Relagdes juridicas concernentes ao direito mdtwduai e coletivo
do trabatho.

603025 - DIREITO DE NAVEGAGAOD -68 h
Direlto maritimo o seu desenvolvimento, Navio, capltio de navio, contratos de utilizagio do navio.
Acidentes Marltimes. Segura marftimo.

603026 - DIREITO COMERCIAL - 68 h

Normas e principios fundamentais, Atividade marcantil, atos de comércic e funde de comércio.
Comerciantes individuais. Sociadades comerciais. Contratos mercantis.
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